Oberlausitzer Kreissportbund e.V.

Finanzordnung

§ 1 Grundsatze

1.

Der Verein ist nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu
fUhren.

§ 2 Haushaltsplan

1.
2.

3.

4.

Fir jedes Geschaftsjahr muss vom Vorstand ein Haushaltsplan aufgestellt werden.
Fur die Erarbeitung sowie die Kontrolle der Einhaltung ist der Schatzmeister
verantwortlich.

Der Haushaltsplan ist dem Hauptausschuss bzw. Kreissporttag zur Beschlussfassung
vorzulegen.

Bei notwendigen Abweichungen innerhalb des Haushaltsplanes ist dies dem
Prasidium vorzulegen und von diesem zu bestatigen.

Haushaltsiberschreitungen, d.h. Gberplanmafige und aul3erplanmafige
Ausgaben sind nur dann zulassig, wenn sie dringend notwendig sind und ihre
Deckung gewahrleistet ist. Uber ihre Leistung entscheidet das Prasidium.

§ 3 Jahresabschluss

1.

Im Jahresabschluss mussen alle Einnahmen und Ausgaben des abgelaufenen
Geschaftsjahres nachgewiesen werden. Im Jahresabschluss muss daruber hinaus
eine Schulden- und Vermdgensubersicht enthalten sein.

Der Jahresabschluss ist von den gewahlten Kassenprufern gemal § 22 der
Vereinssatzung zu prufen. DarUber hinaus sind die Kassenprufer berechtigt,
regelmafig Prifungen durchzuflhren.

Die Kassenprufer Gberwachen die Einhaltung der Finanzordnung.

Uber die Ausreichung von Fordermitteln sind entsprechende Verwendungsnachweise
zu fUhren.

Die Kassenprufer des KSB kontrollieren stichprobenmalig die Verwendung von
zweckgebundenen Fordermitteln in den Vereinen.

Der Jahresabschluss wird dem Hauptausschuss bzw. dem Kreissporttag zur
Beschlussfassung vorgelegt. Daflr zeichnet der Schatzmeister verantwortlich.

§ 4 Verwaltung der Finanzmittel

1. Alle Finanzgeschafte werden uber die Geschaftsstelle abgewickelt.
2.
3. Fuir die Buchfuhrung sowie die Erstellung der Verwendungsnachweise fur

Fir das Jahr 2008 gibt es It. Geschéaftsordnung eine Ubergangsregelung.

ausgereichte Fordermittel ist der Geschaftsfuhrer verantwortlich, der jedoch
Teilaufgaben weiteren Mitarbeitern der Geschaftsstelle ubertragen kann.

Der Schatzmeister kontrolliert quartalsweise in der Geschéaftsstelle die Einhaltung des
Haushaltsplanes sowie die ordnungsgemalie Fuhrung der Finanzgeschéfte.
Sonderkonten und Sonderkassen konnen vom Vorstand auf Antrag fur Ausnahmefalle
genehmigt werden. Die Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben sowie die
Kontoauflosung sind durch den Schatzmeister und den Geschaftsfihrer vorzunehmen.



§ 5 Zahlungsverkehr

1.

4.

5.

Der gesamte Zahlungsverkehr wird Uber die Geschéaftsstelle und vorwiegend
bargeldlos abgewickelt.

Die Kontoverfugung wird wie folgt geregelt:

Der Prasident, die Vizeprasidenten und der Schatzmeister sind jeweils mit einem
leitenden Mitarbeiter der Geschaftsstelle gemeinsam unterschriftsberechtigt.

Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss
den Tag der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, die Mehrwertsteuer und den
Verwendungszweck enthalten.

Anweisungsberechtigt sind der Geschaftsfuhrer, Prasident bzw. der amt.
Vizeprasident und der Schatzmeister. Die Anweisung von Zahlungsvorgangen darf
nicht vom Empfanger vorgenommen werden.

FUr die sachliche und rechnerische Richtigkeit zeichnet der Geschaftsfuhrer, bzw. der
fur das Verantwortungsgebiet zustandige Mitarbeiter oder das Vorstandsmitglied.
Fir den kleinen Zahlungsverkehr ist die Fuhrung von Handkassen in den
Geschaftsstellen mit einem Kassenlimit von max. 1.500,00 €/ Kasse zulassig.

6. Die Kassen werden von der, in der Kassenordnung genannten Person gefuhrt. Nur

diese ist berechtigt, Auszahlungen vorzunehmen.

In Ausnahmefallen kann das Kassenlimit kurzfristig erhéht werden. Fur die Erhdhung
muss ein notwendiger Grund vorliegen, welcher durch den Geschaftsfihrer bestatigt
wird.

7. Auszahlungen kdnnen nur unter Einhaltung des Vier-Augen-Prinzips getatigt werden.

Die Kennzeichnung der sachlichen Richtigkeit ist von dem fur den
Verantwortungsbereich zustandigen Mitarbeiter vorzunehmen. Die
Auszahlungsanweisung zeichnet die in der Kassenordnung genannte Person gegen.
Auszahlungen uber 100,00 € mussen zusatzlich durchden Geschaftsfuhrer bestatigt
werden.

§ 6 Eingehen von Verbindlichkeiten (Ermachtigung und Vollmachten)

1

2.

. Das Eingehen von Rechtsverbindlichkeiten im Rahmen des Haushaltsplanes ist im

Einzelfall vorbehalten:

dem Vorstand bis zu einem Betrag von 10.000 €

dem Prasidium bis zu einem Betrag von 100.000 €

dem Hauptausschuss bei einem Betrag von mehr als 100.000 €

der Geschaftsfuhrer ist berechtigt, Verbindlichkeiten fur die Geschaftsablaufe, den

Buro- und Verwaltungsbedarf bis zu einer Summe von 1.000 € einzugehen.

Solange noch kein beschlossener Haushaltsplan vorliegt, sind
Verwendungsbeschlisse nur zur Abwicklung laufender Vertrage zulassig. Notwendige
Einzelfallentscheidungen sind vom Vorstand zu beschlieRen.

§ 7 Inventar

1.

Zur Erfassung des Inventars ist in Verantwortung des Schatzmeisters von der
Geschaftsstelle ein Inventar-Verzeichnis mit fortlaufender Nummerierung anzulegen.

2. Es sind alle Gegenstande aufzunehmen, die nicht zum Verbrauch bestimmt sind.
3.

Die Inventarliste muss enthalten:

- Anschaffungsdatum

- Bezeichnung des Gegenstandes

- Anschaffungs- bzw. Zeitwert

- Aufbewahrungsort bzw. Einsatzort

Gegenstande, die ausgesondert werden, sind mit einer Begrundung zu Erfassen und
im Rahmen der jahrlichen Inventur anzuzeigen.

Die Finanzordnung wurde vom Prasidium des Oberlausitzer Kreissportbund am 28.02.2015 beschlossen.



